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[bookmark: _GoBack]校赛案例撰写基本模板及相关要求（PDF版要求,专家匿名评审用）


注意：在PDF版本中不能出现任何指导老师、参赛学生的信息。PDF版本用于评审专家评审用。如若指导老师、参赛学生的信息，将取消参赛作品评审资格。参赛同学请务必加入校赛通知QQ群。
示例如下（出现时可以以“*”代替）：
本案例由**撰写，作者拥有著作权、修改权、改编权、未经允许、本案例的所有部分不能以任何方式与手段擅自复制或传播。

一、案例基本模板与写作范式要求
（一）案例正文的基本结构及相关要求
1.案例名称：以不带暗示性的中性标题为宜
要求：提供企业真实名称(需要授权)，或者隐去或者变更名称等处理。选题要求一定的典型性和代表性，能够反映行业、企业、特定税务事项的重大问题和基本问题。
2.首页注释：
案例真实性和改编处理等以及版权说明；注明案例只用于参赛目的，不对企业的经营管理作出任何评判等。
3.内容提要
要求：内容提要总结案例内容，不做评论分析，300字以内。
4.引言/开头与相关背景介绍
要求：行业或者企业背景、公司历史沿革、股权结构、财务状况、主要涉税事件等相关背景、内容详实，能有效辅助案例讨论分析。
5.主题内容：大中型案例宜分节，并有节标题
要求：陈述客观平实。不体现作者的评论分析，问题明晰。
6.脚注、 图表、附录等
（1）脚注以小号字附于有关内容同页的下端，以横线与正文断开；
（2）图表要有标题，有编号；
（3）附录，有助于理解正文的相关资料，数据可作为附录列出。
（二）案例说明的基本结构（根据案例情况自行选择条目，也可以根据案例具体情况增加相关说明）
1.分析思路：给出案例分析的逻辑路径。
2.理论依据与分析：分析该案例所需要的具体法规依据，以及具体分析，包括财务或税务分析的计算结果以及可能涉及的会计科目的变更。
3.关键要点：案例分析中的关键所在，案例涉及关键知识点、能力点等。
4.案例的建议或结论以及相关法规依据。
5.其他扩展支持材料（可选项），如现实中相似案例及处理。
6.其他说明
二、排版要求
（一）案例名称（幼圆、加粗、三号、居中）
（二）案例正文（宋体、加粗、小三）
1.摘要内容全部采用宋体、小四排版，“摘要”二字加粗。
例：摘要：本案例……(宋体、小四)
2.摘要内容与正文之间增加一行空格（空格键、小四）
3.正文一级标题采用宋体、加粗、四号、半角；二级标题采用宋体、加粗、小四、半角；三级标题采用宋体、小四、半角。各级标题采用阿拉伯数字编号（如：1.：2.：3.：……..,1.1:  1.2:  1.3: ……）。
4.全文段前与段后0.25行、多倍行距1.3，全文为宋体、小四。
5.首页脚注中需注明作者信息及版权说明（注释均为宋体、小五）
例： 
（1）本案例由**学院**撰写，作者拥有著作权、修改权、改编权、未经允许、本案例的所有部分不能以任何方式与手段擅自复制或传播。
（2）由于企业保密的要求，在本案例中对有关名称、数据等做了必要的掩饰性处理。
（3）本案例只供财税技能大赛参赛之用，并无意暗示某种管理行为是否有效。
（三）案例说明：（幼圆、加粗、小三）
例：关于****案例的案例说明（幼圆、加粗、三号）
1.各级标题采用宋体、加粗、四号、半角，各节标题编号用中文数字（如一、：二、:三、：（一）、（二）、（三）：1. 2. 3.：（1）（2）（3）…）。
2.所有节之间增加一行空格（空格键、小四）；
3.全文段前与段后0.25行、多倍行距1.3，全文为宋体、小四。
 


三、参赛注意事项
每个参赛团队提交的校赛参赛案例材料须包括：PDF版案例、PDF版全文对照的查重报告和承诺书签字扫描件。
案例材料命名规范为：PDF版本案例文件命名为“队长姓名+案例名称”、PDF版全文对照的查重报告文件命名为“查重报告：队长姓名+案例名称”。
