附件5
安徽工程大学本科
毕业设计（论文）材料存档要求
	材料名称
	提交及存档要求
	检查
时间

	毕业设计（论文）选题审批表
	专业系或教研室完成；学院汇总后留存
	中期
检查

	毕业设计（论文）任务书
	指导教师完成；与毕业设计（论文）封装在一起
	

	[bookmark: _GoBack]毕业设计(论文)开题报告
	学生完成；装进学生毕业设计（论文）档案盒
	

	毕业设计（论文）中期检查总结表（学生）
	学生完成；装进学生毕业设计（论文）档案盒
	

	答辩工作安排
	学院完成；答辩前1周交教务处，同时学院留存
	毕业设计（论文）结束


	毕业设计（论文）答辩记录表
	答辩小组完成；一式两份，一份学院留存，一份装进学生毕业设计（论文）档案盒
	

	毕业设计（论文）成绩评定表
	答辩小组完成；一式两份，一份学院留存，一份装进学生毕业设计（论文）档案盒
	

	优秀毕业设计(论文)报送汇总表
	学院完成；一式两份，一份交教务处，一份学院留存
	

	毕业设计（论文）课题落实（完成）情况表
	学院完成；一式两份，一份交教务处，一份学院留存
	

	毕业设计（论文）
	装进学生毕业设计（论文）档案盒
	

	毕业设计（论文）工作总结表
	学院完成；一式两份，一份交教务处，一份学院留存
	



