2025届本科毕业生计划完成（即毕业资格与学位资格）审核流程

1.操作流程
（1）登陆教务系统—学籍管理—计划完成审核—初审—已审核列表。
（2）选择查询条件，请按年级、专业条件，点击“自动审核”，进行审核。
[image: ]
3.查看未通过学生的“主要类别未完成学分”，点击“未通过”，查看未通过学生的审核未通过课程。
 [image: ]
[image: ]
4.对于审核未通过学生的课程，如因学籍异动、转专业、重修、补修等原因造成已修读课程与培养方案中课程存在课程代码、课程名称差异，但显示在“计划外”有相似课程通过记录，学院应提醒学生及时办理课程替代并及时审核。
5.学生课程替代审核完成后，请学院重新审核输入该生学号，点“自动审核”再次对该生进行计划完成审核。
6.根据审核结果导出计划完成审核表，并通知学生签字确认，未通过课程需注明修读状态。 
[image: ]

7.学院根据毕业审核、学位审核—结果查询，导出毕业审核、学位审核名单，两张表合并在一张，要求学生签字确认。
格式如下：
[image: ]

模版：（双击图标打开，再另存为作为确认模版）
[bookmark: _GoBack]注：在模版为导出的此表中修改部分字段即可。
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2025届毕业及学位 审核结果告知及学士学位申请表.xlsx


2025届毕业及学位审核结果告知及学士学位申请表.xlsx
计划完成终审详细导出

		2025年    XXX    学院毕业及学位审核结果告知及学士学位申请表

		相关说明：
1.学院应根据毕业审核及学士学位审核结果准确填写表中相关字段；
2.学生签字确认即表示同意学院根据审核结果给出的相应结论，并作为学生申请毕业及授予学士学位相关材料存档。

		填表人签字：								院长审核签字：						日期：				盖章：

		学号		姓名		年级		院系		专业		应修/实修		GPA		未通过课程		毕业结论
（选择填写毕业、结业、暂缓、延长学习年限）		学位结论
（选择填写：有、无或暂缓）		学生签字确认		备注

		3200101100		张三		2020		机械与汽车工程学院		机械设计制造及其自动化		185.5/214.0		2.24		10354020 毕业实习 实践教学环节 3.0学分 （在读）,

10354010 毕业设计（论文） 实践教学环节 12.0学分 （在读）,

17350004 社会责任教育（4） 实践教学环节 1.0学分,

08311012-5.5 高等数学Ⅰ（2） 通识必修课 5.5学分,

08312012-3 大学物理（2） 通识必修课 3.0学分,
		 				 



&"宋体,常规"&16注意：学生签字确认即表示同意学院根据审核结果给出的相应结论，并作为学生申请毕业及授予学士学位相关材料存档。		
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3.


查看未通过学生的“主要类别未完成学分”，点击“未通过”，


查看未通过学生的审核未通过课程。
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