附件4：

项目所在单位审核注意事项
为了确保教育部产学合作协同育人项目相关工作的顺利进行，请审核过程中严格按照学校相关规定和要求进行，项目所在单位审核主要分为三个阶段，分别为：项目申报阶段、项目立项阶段、项目结题阶段，审核注意事项如下。

一、项目申报阶段（审核项目申请表单）
1.项目是否按照《2023年产学合作协同育人项目高校申报说明》要求申报。特别注意的是，每位申请人仅允许有3项在研项目（不包含未立项项目和已结题项目），且每年最多申报3个项目，超过申报数量的项目不予立项。
2.审核“申报题目”，查看是否有错别字或表述不规范的内容。

3.每个项目仅限一位项目负责人，可根据情况有多名项目参与成员；项目负责人是否签名。

二、项目立项阶段（审核项目合作协议）

1.页面内容是否填写完整，结题日期是否合理（如填写的结题日期早于当前日期、不足一个项目周期等）。

2.经费支付、项目成果、版权归属、双方权利义务等是否界定清晰、明确。

三、项目结题阶段（审核结题申请表单）

1.“结题报告”是否填写完整。

2.“结题报告”附件中的项目成果是否与申报书中的描述一致。

3.“结题材料”是否准备齐全（应包含项目成果清单及文档类材料，视频等可按企业要求的方式提供，并在成果清单中注明提供方式及访问方式）。

