
教师上传版：教务系统中上传实习实施计划表步骤： 

1. 点击“实习实施计划表”，再点击 “添加”按钮。 

 

2. 按照下图所示，依次填报完毕，附件（纸质版务必盖章上

传）上传后点击“保存”按钮， 



 

3. 点击“提交”按钮，上传完毕，等待学院审核 

 

 

4. 最后一步：待学院审核完毕后，教师查询界面显示审核状

态为“学院通过”，教师务必打印该界面，与实习实施计划

表（纸质版）一起送至财务处进行审核、报销。 

 


